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Tutorial paso a paso

Cémo usar la plantilla
de certificado en Canva




Acceso a la plantilla

1. Haga clic en el enlace de la plantilla proporcionado por Controllak.
2. El enlace abrira la pagina de inicio de sesién de Canva.

3. Puede registrarse usando correo electrénico, Google o Facebook.

4. Después de iniciar sesion, Canva abrird automaticamente la plantilla.

Observacidon: al abrir la plantilla desde el enlace, Canva crea una
copia editable del modelo. La plantilla original no se modificara.

Inicia sesion o registrate
en segundos

Registrate con tu cuenta prof educa.rj.gov.br
o aluno.educa.rjgovry accede gratis a las
funciones prémium de Canva.
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Usar Google

Usar Facebook

Usar mi correo

Continuar de otra forma

Al continuar, aceptas las Condiciones de uso de
Canva. Consulta nuestra Politica de privacidad.

Registrarme en una empresa
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Editando los textos de la plantilla

1. Haga clic directamente sobre el texto que desea modificar.

2. El texto quedara seleccionado y aparecerd un cursor.

En la barra superior, puede:
Cambiar la fuente
Ajustar el tamafio del texto
Cambiar el color

Centrar, alinear, ete.

Consejo: Para preservar el aspecto visual de la
plantilla, evite modificar los demas elementos.
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Sustitucién del certificado modelo
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[ 1 En la karra lateral izquierda, haga clic en Subidos. . e Subir archivos | 2
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€ Arrastre su certificado sobre el certificado modelo.

Grabarme

Imsgenes Videos Carpetas
Marca

D)

©)

G Ajuste el tamafio hastas que encaje correctamente.

Insercién del logo del laboratorio (1

* Aligual que el certificado, cargue el logotipo en la pestafia Subidos.
* Haga clic en el logotipo para insertarlo en el disefio.

* Prefiera archivos en formato PNG.



Cambio de colores
Para cambiar los colores:

Haga clic en el elemento deseado {fondo, franja, forma o texto).
En la karra superior, haga clic en el icono de color.

Elija un nuevo color o introduzca el cédigo del color institucional.

Recomendacidn: evite el exceso de colores o elementos
para mantener una lectura clara y profesional.

Descarga

Haga clic en Compartir {esquina superior derecha).

Haga clic en Descargar.

Elija el formato deseado: PNG/IPG.
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Tipo de archivo
(3 PNG (Sugerencia

Selecciona paginas
Péginas1-15

Preferencias

Guardar la configuracién de descarga

Descargar



https://youtu.be/O2SeLdtHas8

